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BOGOT,\ Naidu Liney Sastoque Espitia <nsastoque@desarrolloeconomico.gov.co>

Secretaria de Desarrollo
Econémico

Seguimiento a la feria de poblacién con discapacidad

Naidu Liney Sastoque Espitia <nsastoque@desarrolloeconomico.gov.co> 31 de octubre de 2025, 4:55 p.m.
Para: danielcarosansdde@gmail.com
CC: Fabian Leonardo Bueno Ortiz <fbueno@desarrolloeconomico.gov.co>

Estimado Daniel buenas tardes, un saludo.
Dando alcance al correo anterior y a lo dialogado, por favor adelantar la construccién del brieff en un documento en linea,
considerando la informacion a continuacioén detallada y adjunta:

Tipologia: Evento de Empleabilidad
Evento: Feria de Empleo para Personas Con Discapacidad (PcD)
Fecha: jueves, 6 noviembre 2025
Hora: 8:00 am - 3:00 pm
Lugar: Unidad De Proteccion Integral Perdomo - UPI, ubicada en Avenida Carrera 70C No. 60B-05 Sur Ciudad
Bolivar, Perdomo.(Ingreso por la Av villavicencio o Cra 70c)
Organiza: Agencia Distrital de Empleo (ADE) de la Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico. Con el apoyo del
SENA
Participantes: Mas de 10 organizaciones, SDDE, CADIS, SENA (de empleabilidad, formacion y emprendimiento)
Puestos de trabajo: Mas de 400

Agradezco tu apoyo para el dia martes, 4 nov antes de las 10:00 am. Donde le incluiriamos la pieza grafica, ya que me
encuentro a la espera de la version final.

Nota: Considerar en el documento elementos como la politica publica de discapacidad, una accién afirmativa ante la
mesa técnica de discapacidad, asi como los programas asociados a la poblacién y a la empleabilidad del PDD - Plan
Distrital de Desarrollo.

Gentilmente;

Maidu Liney Sastoque Espitia

SECRETARIA DE Profesional
T DESARROLLO Agencia Distrital de Empleo
ALCALDIA MAYOR ECONOMICO Secretaria de Desarrollo Econdmico
DE BOGOTA BE Tel: (801) 369 3777 Ext: 177
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---------- Forwarded message ---------

De: Fabian Leonardo Bueno Ortiz <fbueno@desarrolloeconomico.gov.co>

Date: mié, 29 oct 2025 a la(s) 8:56 p.m.

Subject: Seguimiento a la feria de poblacién con discapacidad

To: Johanna Janeth Lugo Perdomo <jlugo@desarrolloeconomico.gov.co>, Naidu Liney Sastoque Espitia <nsastoque@
desarrolloeconomico.gov.co>, Freddy Leonardo Cruz Prieto <fcruz@desarrolloeconomico.gov.co>, Angela Sofia Paez
Guerrero <aspaez@desarrolloeconomico.gov.co>, <mplazasdio84@gmail.com>, Estefania Macias Mendoza
<emacias@desarrolloeconomico.gov.co>, <maigolmosquera64@gmail.com>, Mary Pefaranda
<maryaprb54@gmail.com>, <danielcarosansdde@gmail.com>, Lady Sandra Higuera Amorocho
<lhiguera@desarrolloeconomico.gov.co>
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Cc: Bibiana Maria Quiroga Forero <bquiroga@desarrolloeconomico.gov.co>, Deisy Yohana Baez Vargas
<dbaez@desarrolloeconomico.gov.co>

Estimados muy buenas noches,

De acuerdo con nuestra reunién realizada el dia de hoy en relacion con la planeacién, puesta en marcha y seguimiento
de la feria del 6 de noviembre dirigida a la poblaciéon con discapacidad me permito relacionar los temas, aspectos
importantes y compromisos para su gestion.

Temas:

Empresas y vacantes
Comunicaciones
Logistica

Planimetria

Articulacion con la Movil
Convocatoria
Inquietudes

Varios

Compromisos

Aspectos Importantes

¢ 390 puestos de trabajo y en busqueda de mas para superar los 400

e Feria de Horario: 8:00 a 3:00

¢ Seguimiento a los intérpretes, contamos con la aprobacion de la Subdirectora para gestionar 4 intérpretes a través
de Bolsa Logistica

e Tendremos la Unidad Movil para atencién de cuidadores y de publico en general

¢ Se propendera por el desarrollo de la Ruta de Empleabilidad completa

e Las carpas iniciales tienen capacidad de 75 sillas para un total de 150 personas entre las dos, adicionando a las
personas con movilidad reducida, cada carpa adicionalmente tendra 2 mesas con cuatro sillas para atencion.

¢ En caso de dictar orientacion y formacién a los cuidadores y al publico en general en sitio se revisara la viabilidad
de hacerlo en las carpas internas.

¢ Revisar la viabilidad de Categorizar- Clasificar la fila por tipo de discapacidad, ejemplo: Discapacidad auditiva

Relaciono la estimacion de Personal

1 Controller de Carpas : 1

Orientacion 3 formadores / 3 Orientadores - Orientaciéon 3 formadores / 3 Orientadores - 1 controllers Orientacion -
Formaciones: 13

2 Controllers por carpa registro : 2

8 registro por carpa /8 carpa: 16

2 puestos con mesas / 2 puestos en mesa : 4 ( En caso de ser necesario se utilizaran del equipo de registro)

1 Controllers de entrada / 7 personas de apoyo : 8

40 personas

1 Controllers Puente entre las carpas y el auditorio / 2 apoyo : 3
1 Controllers de Intermediacion 1

5 Stand de Intermediacién / 10 intermediadores en mesa: 10

2 Intermediadores patinadores: 2

1 Controllers de Empresas 1

1 gestor empresarial por empresas ADE / 10 gestores E

27 personas para ese espacio

Lider de Logistica : 1 Mario Plazas
Apoyo logistico: (Mary - Maicol) 2

3 personas logistica
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Unidad Movil

1 Controller / Sandra H 1
2 movil 2

personas de apoyo 2

5 personas para la movil

Lider de la feria / Fabian Bueno

Controller Aliados y Apoyo Transversal Naidu Sastoque
Controller Entrada y Carpas / Johana Lugo

Controller del auditorio / Leonardo Cruz

Controller uso de los intérpretes / Angela Paez

5 personas para la movil

Se requieren 80 personas en total para operar la feria

Se requieren adicionalmente;
Para Agencia: 5 personas
5 personas para cubrir imprevistos e incapacidades

Se requiere gestionar 25 personas

Manzanas cuidado 5 personas
Tropa 10 5 personas
De la SEF 5 personas se propone ( Cristian Bastidas, Javier Nifio, Sandra Fajardo, Alejandra Leon y Diana Patron)

Compromisos:

WN =

21.
22.
23.
24.

25.
26.

. Seguimiento a las empresas / vacantes - Puestos de trabajo / Leonardo Cruz
. Ajustes a la pieza de comunicaciones con mas de 400 vacantes / Naidu Sastoque OK
. Revisar con comunicaciones si podemos contar con un video corto para la invitacién a la feria / Naidu Sastoque

PPor validar tras la gestion de Johanna, Angela y la referente de discapacidad

. Conseguir el intérprete para el video para promover la feria de poblacién con discapacidad / Angela Paéz

. Cruce con Conveturs para la consecucion 4 intérpretes / Estefania Macias

. Permisos de la mévil firmados y en fisico para operar el dia de la feria / Sandra Higuera

. Asignacion de intérpretes ( Una vez confirmemos toda la disponibilidad ) / Angela Paez

. Averiguar si emprendimiento tiene ruta para personas con discapacidad y que nos acompafien en el evento/

Johana Lugo

. Coordinar y hacer seguimiento a la participacion de formacion/ / Johana Lugo

. Articulacion con Analitica para QR de remisién / Leonardo Cruz

. Seguimiento a los QR de registro / Johana Lugo

. Convocatoria Interna / Leonardo Cruz

. Convocatoria apoyo con el Contact Center/ Johana Lugo

. Convocatoria en Redes- Comunicaciones / Naidu Sastoque Dialogado

. Solicitud de personal de apoyo / Fabian Bueno

. Articulacion con el referente poblacional del despacho de poblacién con discapacidad / Angela Paez

. Coordinar capacitacién por parte del referente poblacional del despacho para el equipo / Johana Lugo

. Validacion para cumplimiento y a los compromisos de las politicas publicas / Angela Paez articularse con Sandra

Fajardo

. Coordinar acciones con la mesa de discapacidad / Johana Lugo - Angela Paez
. Entregar las vacantes y puestos de trabajo en matriz / Leonardo Cruz ( Para lectura e interpretacion de los

buscadores )

Coordinar las actividades relacionadas con la publicacion en QR y fisico de las vacantes / Johana Lugo - Angela
Paez

Reunién previa con empresas / Leonardo Cruz con el apoyo de Mario Plazas y Maicol Mosquera el 5 de
noviembre antes de las 10:00 de la mafiana

Reunidn de articulacion para posibles ajustes de forma a la pieza / Johana y Naidu Antes de 30 a las 10:00 de la
mafiana OK

Coordinar con Bibiana el intercambio de informacién con la mesa de discapacidad / Fabian Bueno

Coordinacion de articulacion con ELEMPLEO / Fabian Bueno

Taller de orientacién que se va a dictar para poblacién con discapacidad aplicar los ajuste disefio de forma y fondo
/ Johana Lugo
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27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.

Internet, cableado y logistica en general / Estefania Macias

Seguimiento al requerimiento de la Bolsa Logistica / Estefania Macias

Adicionar Carpa 3x3 / Estefania Macias

Capacitacion en atencioén al equipo con el referente poblacional / Johana Lugo

Seguimiento a la colocacién / Leonardo Cruz

Imprimir / Johana Lugo - Angela Paez

Reunidn controllers / Mario Plazas - Apoyo Estefania Macias- Maicol Mosquera martes 5 noviembre antes del
mediodia presencial.

Pendones y visibilizacion de la Agencia / Maicol Mosquera con el apoyo de Mary Peharanda
Montaje / Maicol Mosquera

Desmontaje / Daniel Caro

Seguimiento al montaje y desmontaje / Mario Plazas

Disponibilidad de material de apoyo, revisar en agencia / Maicol Mosquera

Seguimiento a la intermediacién y gestion empresarial / Leonardo Cruz

Programar el equipo / Estefania Macias con el apoyo de Maicol Mosquera

Brief / Naidu Sastoque - Daniel Caro

Ajustes a la planimetria / Naidu Sastique con el Apoyo de Mario Plazas OK

Seguimiento a la consecucion de intérpretes / Angela Paez

Logistica de Aimuerzos / Maicol Mosquera- Mary Pefiaranda

Seguimiento a la feria en general / Fabian Bueno

ANEXOS

Angela

Estefania Macias Mendoza Freddy Leonardo Cruz Prieto Maicol Mosquera

Sofia Péez Guerrero Johanna Janeth Lugo Perdomo Naidu Liney Sastoque Espitia Fabian Leonardo Bueno Ortiz
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Quedo atento a cualquier inquietud.

Cordialmente;

SECRETARIA DE FABIAN LEONARDO BUENO ORTIZ.

DESARROLLO Agencia Distrital de Empleo
ALCALDIA MAYOR ECON()M|C0 Secretaria de Desarrollo Econdmico
DE BOGOTA DC. Carrera 13 # 27 -00 edif Bochica local 12
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2 archivos adjuntos

@ Feria de Empleo 06 de Noviembre.pptx
988K

@ V2 30_10_2025_Planimetria Feria PcD 6 nov.pptx
1429K
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